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План работы по информатизации школы

	№

п/п
	Содержание
	Сроки проведения
	ФИО ответственного

	1
	Систематически проводить мониторинг общего состояния проблемы использования ИКТ в образовательном процессе школы
	ежеквартально
	Зам.директора по УВР

Учитель информатики

Инженер-программист

	2
	Продолжить работу по всем направлениям применения ИКТ в учебно-воспитательном процессе: 

учебная, 

воспитательная, 
	ежемесячно
	Директор 

Зам.директора по УВР

Инженер-программист
Классные руководители

	3
	Участвовать в региональных и общероссийских программах по информатизации образования
	в течение года
	Заместитель директора по УВР

Учитель информатики

	4
	Совершенствовать материально-техническую базу школы, обеспечивающую системное внедрение и активное использование ИКТ
	в течение года
	Директор 

Учитель информатики



	5
	Формирование отчётов:

· О  составе учащихся;

· Наполняемости классов;

· О составе учащихся по годам.
	ежеквартально
	Заместитель директора по УВР

Инженер-программист 

	6
	Внесение изменений в Штатное расписание сотрудников.
	Октябрь
	Заместитель директора по УВР

Инженер-программист 


	7
	Корректировка вкладки Планирование на новый  учебный год:

· Изменение предметов, изучаемых в новом учебном году;

· Внесение данных в Базисный учебный план;

· Внесение часов по предметам в Учебный план
	Октябрь – ноябрь
	Заместитель директора по УВР

Инженер-программист 

	8
	Заполнение вкладки Учебный процесс:

· Внесение четвертных оценок по предметам (2-9 классы);

· Внесение  оценок по предметам за полугодие (10 – 11 классы)

· Пересчитать успеваемость учащихся с помощью программы «Директор»
	Раз в четверть

Раз в полугодие
	Заместитель директора по УВР

Инженер-программист 
Классные руководители


	9
	Формирование отчётов по успеваемости:

· Форма №1;

· Форма №2.
	Раз в четверть

Раз в полугодие
	Заместитель директора по УВР

Инженер-программист

	10
	Выгрузка данных о выпускниках в формате    *.xls  для РБД
	При  заполнении РБД
	Заместитель директора по УВР

Инженер-программист

	11
	 Подготовка информации для наполнения сайта:

· Нормативно-правовые документы

· Анализ образовательной деятельности 

· Анализ воспитательной работы 


	Сентябрь - октябрь 
	Директор
Заместитель директора по УВР

Инженер-программист 
Классные руководители

	12
	Руководство сайтом: 

· поддержка материалов сайта в актуальном состоянии;

· подготовка текстов и иллюстраций  для размещения на сайте
	Ежемесячно 
	Заместитель директора по УВР

Инженер-программист 

	13
	Наполнение сайта информационными материалами и обработка иллюстраций для разделов 
	Регулярно 
	Заместитель директора по УВР

Инженер-программист 

	14
	Обновление раздела «Документы»
	ежемесячно
	Инженер-программист

	15
	Обновление раздела «Статистика»
	ежегодно
	Заместитель директора по УВР

Инженер-программист

	16
	Обновление раздела «Новости»
	еженедельно
	Администрация школы

Классные руководители

Учащиеся 9-11 классов

	17
	Обновление раздела «Планы»
	ежеквартально
	Администрация школы

	18
	Обновление раздела «ЕГЭ»
	ежегодно
	Заместитель директора по УВР

Инженер-программист

	19
	Установка свободно распространяемого программного обеспечения 
	Сентябрь

2010г.
	Инженер-программист

	20
	Обучение и сопровождение СПО 
	В течении года
	Инженер-программист


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　      
